
วิธีการขอรับใบส าคัญการขึ้นทะเบียน (หนังสือรับรอง) 
การเป็นทนายความผู้ท าค ารับรองลายมือชื่อและเอกสาร สภาทนายความ 

 แทนฉบับเดิม ซึ่งช ารุดหรือสูญหาย 
 

**************** 
 
 

การยื่นค าขอรับใบส าคัญการขึ้นทะเบียน (หนังสือรับรอง) แทนฉบับเดิมซึ่งช ารุดหรือสูญหาย ให้ด าเนินการดังนี้ 
1. ยื่นแบบค าขอรับใบส าคัญการขึ้นทะเบียน (แบบทรอ.3) พร้อมเอกสารประกอบค าขอฯ ดังนี้ 
   1.1  หลักฐานการแจ้งความ 
   1.2  ส าเนาใบอนุญาตทนายความ จ านวน 1 ฉบับ  
   1.3  ส าเนาหนังสือรับรองการเป็นทนายความผู้ท าค ารับรองฯ (ฉบับเดิม) จ านวน 1 ฉบับ (ถ้ามี) 
   1.4  รูปถ่ายสีสวมชุดครุยเนติบัณฑิต ขนาด 2 นิ้ว จ านวน 2 รูป (ถ่ายไว้ไม่เกิน 6 เดือน) 
   1.5  หลักฐานการเปลี่ยนแปลงข้อมูลฯ เช่น เปลี่ยนชื่อตัว-ชื่อสกุล จ านวน 1 ชุด 
         (ถ้ามีการเปลี่ยนแปลงและต้องการขอรับใบส าคัญการขึ้นทะเบียน(หนังสือรับรอง) แทนฉบับเดิม  
   1.6 ค่าธรรมเนียม จ านวน 100.-บาท 
 
 

2. การช าระเงินค่าธรรมเนียม โดยช่องทางดังต่อไปนี้  
     2.1 ช าระเป็นเงินสด จ านวนเงิน 100.-บาท พร้อมยื่นแบบทรอ.3 ณ ที่ท าการสภาทนายความ ในพระบรมราชูปถัมภ์ ชั้น 2  
  **2.2 โอนเงินเข้าบัญชีสภาทนายความ ธนาคารกรุงเทพ จ ากัด (มหาชน) ประเภทสะสมทรัพย์ สาขาเทสโก้ โลตัส หลักสี่** 
         ชื่อบัญชี "สภาทนายความ" เลขบัญชี 948-0-17903-6 
 
 
3. การรับ ใบส าคัญการขึ้นทะเบียน (หนังสือรับรอง): ก าหนดรับภายใน 15 วันท าการนับแต่สภาทนายความได้รับค าขอ 
   3.1 ขอรับใบส าคัญการขึ้นทะเบียน(หนังสือรับรอง)เอง: ณ ที่ท าการสภาทนายความ 
   3.2 ขอให้จัดส่งหนังสือรับรองทางไปรษณีย์: ช าระเงินค่าธรรมเนียมฯ+ค่าจัดส่งทางไปรษณีย์ รวมเป็นเงินทั้งสิ้น 140.-บาท   
        (ค่าธรรมเนียมฯ จ านวนเงิน 100.-บาท + ค่าจัดส่งทางไปรษณีย์ จ านวนเงิน 40.-บาท)   
        พร้อม ระบทีุอ่ยู่ส าหรับจัดส่งให้ส านักงานฯ ทราบดว้ย 
 
 

ทั้งนี้ การยื่นค าขอและการรับหนังสือรับรอง สามารถมอบให้ผู้อ่ืนด าเนินการแทนได้ โดยไม่ต้องมีหนังสือมอบอ านาจ  
      แต่ให้กรอกข้อมูลให้แบบค าขอฯ ให้ครบถ้วน 
 
**หมายเหตุ : กรณีโอนเงินเข้าบัญชีสภาทนายความ (ตามข้อ 2.2) ให้จัดส่ง... 
                 1.แบบค าขอรับใบส าคัญการขึ้นทะเบียน (แบบทรอ.3) พร้อม เอกสารประกอบค าขอฯ 
                 2.หลักฐานการโอนเงินเข้าบัญชีธนาคารกรุงเทพฯ (ต้นฉบับ), 

                    ส่วนผูย้ื่นค าขอฯ ให้ถ่ายส าเนาการโอนเงนิเก็บไว้เป็นหลักฐาน  
                  
                 ไปยัง …ส านักงานทะเบียนแบบการรับรองลายมือชื่อและเอกสาร สภาทนายความ ในพระบรมราชูปถัมภ์ 
                         เลขท่ี 249 ถนนพหลโยธิน แขวงอนุสาวรีย์ เขตบางเขน กรุงเทพฯ  10220 
 
 
สอบถามข้อมูลเพิ่มเติมได้ที่ : ส านักงานทะเบียนแบบการรับรองลายมือชื่อและเอกสาร สภาทนายความ ในพระบรมราชูปถัมภ์ 
                                   โทรศพัท์ 02-522-7124-7 ต่อ 212, 213 , 02-522-7170 E-mail: nsa_lct@hotmail.com  


