
วิธีการยื่นค าขอให้รับรองส าเนาถูกต้องหนังสือรับรอง 
การเป็นทนายความผู้ท าค ารับรองลายมือชื่อและเอกสาร สภาทนายความ 

 
**************** 

 

1.การยื่นค าขอให้รับรองส าเนาหนังสือรับรองฯ  ให้ด าเนินการดังนี้ 
1.1 ยื่นหนังสือถึงผู้อ านวยการฯ พร้อมชี้แจงเหตุผลในการขอให้รับรองส าเนาถูกต้องหนังสือรับรองฯ 
1.2 แสดงต้นฉบับหนังสือรับรองการเป็นทนายความผู้ท าค ารับรองฯ  
1.3 จ านวนส าเนาหนังสือรับรองการเป็นทนายความผู้ท าค ารับรองฯ ที่ประสงค์ให้รับรองส าเนา  
1.4 ค่าธรรมเนียมการรับรอง ฉบับละ 20.- บาท 

 
 
 

2. การช าระเงินค่าธรรมเนียม โดยช่องทางดังต่อไปนี้  
     2.1 ช าระเป็นเงินสด พร้อมเอกสารตามข้อ 1.1 ถึง ข้อ1.3 ณ ที่สภาทนายความ ในพระบรมราชูปถัมภ์ ชั้น 2  
  **2.2 โอนเงินเข้าบัญชีสภาทนายความ ธนาคารกรุงเทพ จ ากัด (มหาชน) ประเภทสะสมทรัพย์ สาขาเทสโก้ โลตัส หลักสี่** 
         ชื่อบัญชี "สภาทนายความ" เลขบัญชี 948-0-17903-6 
 
3. การรับส าเนาหนังสือรับรองพร้อมต้นฉบับหนังสือรับรอง คืน : ก าหนดรับภายใน 3 วันท าการ 
   3.1 ขอรับเอง ณ ที่ท าการสภาทนายความ ในพระบรมราชูปถัมภ์ ชั้น 2  
   3.2 ขอให้จัดส่งทางไปรษณีย์ : ช าระเงินค่าธรรมเนียมฯ+ค่าจัดส่งทางไปรษณีย์ จ านวนเงิน 40.-บาท)   
        พร้อม ระบทีุอ่ยู่ส าหรับจัดส่งให้ส านักงานฯ ดว้ย 
 
 

ทั้งนี้ การยื่นค าขอและการรับส าเนาหนังสือรับรองพร้อมต้นฉบับหนังสือรับรองฯ สามารถมอบให้ผู้อ่ืนด าเนินการแทนได้  
       โดยไม่ต้องมีหนังสือมอบอ านาจ  
 
 
**หมายเหตุ : กรณีโอนเงินเข้าบัญชีสภาทนายความ ให้แนบหลักฐานการโอนเงินเข้าบัญชีธนาคารกรุงเทพฯ (ต้นฉบับ), 

                  มาพร้อมกับเอกสารตามข้อ 1,.( ส่วนผู้ยื่นค าขอฯ ให้ถ่ายส าเนาการโอนเงินเก็บไว้เป็นหลักฐาน ) 
                  
          ส่งไปยัง … ส านักงานทะเบียนแบบการรับรองลายมือชื่อและเอกสาร  

  สภาทนายความ ในพระบรมราชูปถัมภ์ 
                      เลขท่ี 249 ถนนพหลโยธิน แขวงอนุสาวรีย์ เขตบางเขน กรุงเทพฯ  10220 
 
 
 
 
 
 
 
สอบถามข้อมูลเพิ่มเติมได้ที่ : ส านักงานทะเบียนแบบการรับรองลายมือชื่อและเอกสาร สภาทนายความ ในพระบรมราชูปถัมภ์ 
                                   โทรศพัท์ 02-522-7124-7 ต่อ 212 , 213, 02-522-7170 E-mail: nsa_lct@hotmail.com  


